UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUOC GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 775 /QD-UBND Phudc Giang, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang Théng tin dién tir va
Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xa Phwéc Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHUOC GIANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Nghi dinh SO 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022
ciia Chinh phit Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén
cua co quan nha nwoc trén moi truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu
quan Iy, cung cap, si dung dich vy Internet va thdng tin trén mang;

Can cir Théng tw s6 22/2023/TT-BTTT ngay 31/12/2023 cia Bé trudng
Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Thong tw quy dinh cdu tric, bo cuc, yéu
cau ky thudt cho Trang théng tin dién tir va trang théng tin dién tir ciia co quan
nha nuwoc,

Can cir Quyét dinh sé 703/0P-UBND ngay 19/9/2025 cia Chi tich
UBND xd Phuoc Giang vé viéc kién toan Ban Bién tdp Trang thong tin dién tu
xd Phuoc Giang, tinh Quang Ngadi,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HPND&UBND xd tai To trinh sé
11/TTr-VP ngay 24/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché hoat dong cua
Trang Thoéng tin dién tir va Ban Bién tap Trang Thong tin dién tr UBND xa
Phudc Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cic phong, ban, don vi; can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thuoc UBND Xa; cac thanh vién Ban Bién tap chiu trach nhiém
thi hanh quy¢t dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S6 Khoa hoc & Coéng ngh¢;
- VP UBND tinh;

- TT Pang ty, TT HDND x3;
- CT, cac PCT UBND xa;
- Céac Phong, ban thuoc UBND x4; - Nguyen Vin L&
- Luu: VT, VP.
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XA PHUOGC GIANG P '{}%g lap Ty do - Hanh phic

Hoat dong v:ﬁa es a:f"*éu Wt rs“ng tin dién tir va
Ban Bién tip Trans . ‘n dién tit UBND xa
(Ban hanh kém theo Quyér dink so‘gﬁg/QD UBND ngay 29/9/2025 ciia
Chu t;ch UBND xa)

Chwong I
. QUY DPINH CHUNG
DPiéu 1. Quy dinh chung

1. Trang Thong tin dién tir cia UBND xa Phudc Giang (sau day viét tat 1a
Website UBND x&) dugc xdy dung nham cung cp cac chi truong, chinh sach,
phap luat ctiia nha nudc, cac co ché chinh sach nha nudc va cia x&; cac hoat
dong lién quan dén UBND XA4.

2. Ban Bién tap (sau day viét tit 1a BBT) 1a B phan kiém nhiém, gilp
UBND Xa quan 1y, van hanh Website UBND x&; ¢6 trach nhiém thu thép, xur ly

va bién tap thong tin (bao gdm tin viét, bai viét, hinh anh, video) trudc khi xuat
ban dang trén Website UBND xa.

Picu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc ‘Eé chure, quan ly, cung
cap thong tin trén Website UBND X&; quy dinh v€ co cau, t6 chue, hoat dong
cua BBT va trach nhiém cung cap thong tin caa UBND xa trén Website.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca cac phong, ban,
don vi tryc thude; can bg, cong churc, vién churc va nguoi lao dong thuoc UBND
X&a quan ly.

Piéu 3. Tén mién truy cép, tiéu chuin ky thuit

1. Website UBND x4 c6 tén mién https://phuocgiang.quangngai.gov.vn
dat tai thon An Hoa, xa Phudc Giang, tinh Quang Ngii; hom thu:
phuocgiang@quangngai.gov.vn.

2. Website UBND x4 dam béo tuan tht cac tiéu chuan ky thuat vé tng
dung Cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc.

) Chuwong 11 _
CUNG CAP THONG TIN TREN WEBSITE UBND XA

Piéu 4. Hinh thirc cung cip thong tin trén Website UBND x4
1. Théng tin trén Website UBND x& duoc thé hién bang tiéng Viét.

2. Thong tin cung cép trén Website UBND xa: Thong tin cung cap trén
Website UBND x& thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so 42/2022/Nb-CP



ngay 24 thang 6 nam 2022 ciia Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cép thong tin
va dich vu cong tryc tuyén ctia co quan nha nudc trén moi truong mang. Trong
do, bao gom cac thong tin chu yéu sau:

a) Vian ban quy pham phap luit va vin ban quan Iy hanh chinh thudc tham
quyén ban hanh hodc dugc giao chu tri soan thao, trong d6 néu r6: hinh thirc van
ban, thim quyén ban hanh, s6 ky hi¢u, ngay ban hanh, ngay hi¢u lyc, trich yéu,
tép vin ban cho phép tai vé, cung cip cong cu tim kiém vin ban.

Viéc cung cip thong tin vin ban quy pham phap luat tuén thu cac quy dinh
ctia phap ludt va bao dam ddng bd véi Co so dit liéu qudc gia vé van ban phap
luat hoac Cong bao Chinh phu nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

b) Thi tuc hanh chinh, dich vu céng truc tuyén, quy trinh giai quyet cong
vige cia UBND xa tuén thi cac quy dinh cua phap luat, bao dam thong nhat,
tich hop tir Cong Dich vu cong qubc gia, Cong dich vu cong cip bo, cap tinh.

) Thong tin pho bién, huéng dan thyc hién phap luat, ché do, chinh sich
doi véi nhitng linh vyuc thude pham vi quan Iy cia UBND xa.

d) Chién luoc, chuong trinh, du an, dé an, ké hoach, quy hoach phat triép
kinh t€ - x& hdi cua dia phuong; quy hoach nganh, linh vuc va phuong thire, két
qua thuc hi€n; chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cia UBND X4, trong
do:

- Viéc cong bd quy hoach tuan theo Luat Quy hoach.

- Thong tin vé danh muc du 4n, chuong trinh va két qua thuc hién dau tu
cong, mua sim cong va quan 1y, st dung von dau tu cong, cac ngudn von vay
theo quy dinh cua phap luat.

e) Thong tin vé chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han, co ciu t6 chirc, so dd td
chtrc cua co quan va cua don vi truc thudc; dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia chi
thu dién tir cia UBND x&; ho tén, chirc vu, don vi cong tac, so dién thoai, dia
chi thu dién tir chinh thirc cua can bg, cong chirc [am dau moi lién hé.

g) B4o céo tai chinh nim cong khai theo quy dinh cua Luat Ké toan;
thong tin thong ké vé nganh, linh vuc quan ly theo quy dinh cua Ludt Thong ké;
thong tin vé danh muc va két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc theo quy dinh
cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢; thong tin vé dich theo quy dinh cua Luat
Phong, chong bénh truyén nhiém.

h) Danh muyc thong tin phai dugc cong khai, trong d6 néu 10 dia chi, hinh
thure, thot diém, thoi han cong khai doi véi tirng loai thong tin.

i) Cac thong tin khac ma phap luat quy dinh phai cong bd cong khai.

Ngoai cac thong tin trén, c6 thé cung cap thong tin khac theo tham quyén.

3. Thong tin cua co quan nha nudc cung cp trén moi trudng mang phai
dugc cap nhat kip thoi sau khi c6 su thay doi.

4. Website UBND x& phai dam bao kha nang truy cdp thuan tién va cung
cap dich vu cong tryc tuyén (néu co6) theo quy dinh tai Nghi dinh so


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-quy-hoach-322935.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Ke-toan-Kiem-toan/Luat-ke-toan-2015-298369.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-thong-ke-2015-298370.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-khoa-hoc-va-cong-nghe-nam-2013-197387.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Luat-phong-chong-benh-truyen-nhiem-2007-03-2007-QH12-59650.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Luat-phong-chong-benh-truyen-nhiem-2007-03-2007-QH12-59650.aspx

42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 ndam 2022 cua Chinh phi Quy dinh vé viée
cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nudc trén moi
truong mang.

Piéu 5. Trach nhiém, quy trinh cung cip théng tin trén Website UBND

Xa

1. UBND x& c6 trach nhiém cung cdp ddy du céac thdng tin trén Website
UBND xa theo dung quy dinh cua phap luat va ndi quy, quy ch¢ cta co quan.

2. Cac tin viét, bai viét, hinh anh giri ding 1én Website UBND X& phai danh
vi tinh, gui qua hop thu dién tr cong vu cho Thu ky Ban bién tap dé xét duyét,
chinh stra ni dung, trinh Truéng ban (hoac Pho Truong ban) Ban bién tép ky
duyét cho dang; sau khi duge ky duyét, gui file mém qua hop thu dién tur cong
vu cho quan tri Website d¢ dang 1én Website UBND xa.

2. Tin, bai phai ¢6 tén, dia chi clia nguoi viét, tin bai swu tam phai néu rd
tai liéu tham khao hodc nguon goc dang.
Chuong III
HOAT DONG CUA BAN BIEN TAP

Pi¢u 6. Ban bién tap (BBT)

1. Ban bién tap dugc thanh lap theo Quyét dinh cua Chu tich UBND xa3;
Truéng ban, Phé Truong ban BBT va cac thanh vién BBT lam viéc theo ché do
kiém nhiém.

2. BBT c6 trach nhiém quan 1y toan bo thong tin cuia Website UBND xa.
T6 chire viée thu thap, phé duyét va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dugc
dang tai trén Website UBND x& va hudng thu lao, phu cép theo quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Ban bién tip Trang thong tin dién tir xa

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir xa Phudc Giang (sau day goi tat 1a
Ban bién tap) c6 chiic nang, nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém tru6c UBND xa va phap luat trong vi¢c dang tai
nhiing nd1 dung, thong tin, hinh dnh trén Website xa;

b) Tham muu gitp UBND xa quyét dinh nhiing sira doi, bo sung, di;éu
chinh Quy ché, t6 chic va hoat dong ctia Trang thong tin dién tir xa néu thay can
thiét;

) Xét duyét, bién tap, cap nhat thong tin, dir li¢u, tin, bai 1én Trang thong
tin dién tr xa;

d) Thuc hién cac bién phap k¥ thuat dé dam bao Trang thong tin dién tir
hoat dong lién tuc, thong sudt va an toan thong tin, dir li¢u;

e) Hang nam xay dyng dy toan kinh phi duy tri, bao dam hoat dong Trang
thong tin dién tir xa trinh cip c6 thAm quyén phé duyét;



g) Thuong xuyén cap nhdp cac tin, bai, anh va cac van ban chu truong
chinh sach cua Pang, Phap luit cia Nha nudc di ban hanh co lién quan dén
chtrc ning nhiém vu cua ban, nganh nham phuc vu tét yéu cdu tra ctru thong tin
ctia cac to chire, ca nhan c6 lién quan dén cong tac quan 1y Nha nude.

2. Nhiing ca nhéan co6 quyén quan tri, khong dugc cung cAp mat khau, hoic
dé 16 mat khau truy cap vao hé thong quan tri Website cho nguoi khac. Truong

hop mat khau bi 10 phai thay ddi va bao véi cac thanh vién c6 quyén quan tri
khéc.

3. Céc thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém va duoc
huong ché do theo quy dinh. Nhiém vu cu thé cia cac thanh vién Ban bién tap
do trudng ban phan cong.

Picu 8. Ché d hdi hop, béo céo
1. BBT hop thuong ky 6 thang mot lan dé danh gia hoat dong cua Website
UBND x&. Truong hop can thiét, Truéng BBT hop dot xuat.

2. Dinh ky 6 thang, nam, Ban bién tp tham muu, bao cao gui Chu tich
UBND xa vé két qua thyc hién nhiém vu va dé xuat cac giai phap nham nang
cao hiéu qua hoat dong Website UBND Xxa.

Picu 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong ctia Website va BBT dugc b tri tir nguon ngan séach
Xa cap hang nam dé chi hoat dong thuong xuyén cuia UBND Xa.

2. Ché d6 nhuat but, thu lao khi cung cap thong tin trén Website UBND x4
dgqc thuc hién thqo quy dinh hién hanh cua Trung vong va cua tinh Quang Ngai
vé muec chi trén Cong/Trang Thong tin dién tur.

3. Ché d6 nhuat but, thu lao dugc thanh todn 6 thang mot 1an (2 1an/nam).

) Chuong 1V
‘ TO CHUC THUC HIEN
Diéu 10. Trach nhiém cia cac phong, ban, don vi

1. Van phong HDND&UBND xa: La co quan Thuong truc cia Ban Bién
tap Website UBND x&; 1am nhiém vu thu ky Ban Bién tap; dong thoi, bao dam
ha tang k¥ thuat hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cac ngay. Pong thoi chiu
trach nhiém lap du toan, thanh quyét toan cac khoan thu, chi phuc vu hoat dong
ciia Website UBND x4 kip thoi, dung tiéu chuan, dinh mic va quy dinh hién
hanh.

2. Phong Kinh té: Trén co sé dé& nghi phan bo kinh phi hoat dong Trang
TTDT cua Van phong HDND&UBND; phong Kinh t€ tham muu UBND xa
phan bo kinh phi kip tho1 va hudng dan thanh quyét toan theo quy dinh.

3. Cac phong, ban, don vi thuéc UBND xi: Don ddc, nhic nhd cong
chure, vién chuc ciia phong, don vi minh tham gia viét tin, bai vé linh vuc phu
trach guai BBT, nham dam bao cho ndi dung chuyén myc phong phu, thiét thuc
dap tmg dugc yéu cau hoat dong cia UBND x&; cung cp cac thong tin, cac vin



ban dé dua lén Website UBND x4; thuong xuyén kiém tra, kip thoi phoi hop véi
BBT dua cadc muc thong tin can thiét (do phong cung cap) 1én Webside UBND
Xa.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Bién tip, can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude
UBND xa c6 trach nhiém thuc hién nghiém tiuc Quy ché nay. Ca nhan, tap thé
nao thyuc hién tét, ¢o sang kién va dong gop tich cuc vao hoat dong cua Website
UBND x4 s& dugc xem xét, khen thudng vao dip tong két cudi nam.

2. Trong qua trinh thuc hién néu cd vudng mic, phat sinh, can bg, cong
chue, vién chiic bao cdo vé Vian phong HDND&UBND x4 tong hop dé trinh
Chu tich UBND x4 dé stra doi, bo sung cho phu hop./.
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