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	Phước Giang, ngày … tháng … năm …


 
[bookmark: chuong_pl_5_name]BIÊN BẢN CUỘC HỌP
[bookmark: chuong_pl_5_name_name]Kiện toàn nhân sự Phó Trưởng thôn … (Nhiệm kỳ 2025-2030)

Hôm nay, vào hồi …. giờ …. phút,....ngày … tháng ….. năm ….., tại ... thôn...., tiến hành cuộc họp kiện toàn nhân sự Phó Trưởng thôn … để trình Chủ tịch UBND xã công nhận Phó Trưởng thôn … nhiệm kỳ 2025 – 2030.
1. Thành phần cuộc họp
- Chủ trì: Ông (bà) ……………………. Chức vụ: Trưởng thôn.
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ: Bí thư Chi bộ thôn.
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ: Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn.
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
[bookmark: _GoBack]- Ông (bà) ……………………. Chức vụ:……..
2. Nội dung cuộc họp
Căn cứ tiêu chuẩn, nguyên tắc lựa chọn Phó Trưởng thôn theo Công văn số …/UBND ngày …/8/2026 của UBND xã Phước Giang; 
Cuộc họp đề xuất…
Qua trao đổi, thảo luận và kết quả biểu quyết đối với ông (bà) … giữ chức danh Phó Trưởng thôn … như sau:
Kết quả biểu quyết lấy ý kiến như sau:
- Tổng số người tham dự cuộc họp: ………………………………..
- Số người tham gia bỏ phiếu: …………......., chiếm tỷ lệ …………….%
- Số người không tham gia bỏ phiếu: ………, chiếm tỷ lệ …………….%
- Số phiếu phát ra: …………………. phiếu
- Số phiếu thu về: …………………. phiếu
- Số phiếu hợp lệ: …………………. phiếu
- Số phiếu không hợp lệ: …………………. phiếu
Kết quả cụ thể:
1. Số phiếu biểu quyết đồng ý: ………......... phiếu ……..... chiếm tỷ lệ ……..%
2. Số phiếu biểu quyết không đồng ý: …….. phiếu ………. chiếm tỷ lệ …….%
Kết quả biểu quyết tại cuộc họp ấn định danh sách người đề cử chức danh Phó Trưởng thôn …….. để trình UBND xã công nhận (có danh sách trích ngang và hồ sơ kèm theo).
Ông (bà) ................................................................................................................. 
Cuộc họp kết thúc vào lúc giờ ngày .... tháng ….năm ….., nội dung cuộc họp đã được lập thành 03 bản có giá trị pháp lý như nhau.

	 THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ
(Ký, ghi rõ họ tên)
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DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ PHÊ CHUẨN CHỨC DANH PHÓ TRƯỞNG THÔN
(Kèm theo biên bản cuộc họp ngày....../...../….. của thôn .............)

	Số
TT
	
Họ và tên
	Ngày, tháng,
năm sinh
	Quê quán
	Nơi cư trú
	Dân tộc
	Tôn giáo
	Nghề nghiệp
	Đảng viên
	Trình độ
	Ghi
chú

	
	
	Nam
	Nữ
	
	
	
	
	
	
	Văn hóa
	Chuyên môn
	Lý luận Chính trị
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Tổng số người đề nghị trong danh sách là: 01 người.


                                                                                    
                                                                                     TRƯỞNG THÔN
                                                                                   (Ký và ghi rõ họ tên)

